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नागाजजनु नगयऩालरकाद्वाया प्रकाशित  

स्थानीम याजऩत्र 

खण्ड–७        सॊख्मा– २   प्रकाशित लभलत् श्रावण १ गते २०८० सार     
बाग–२ 

नगयसबाको अलधवेिनफाट स्वीकृत लभलत् २०८०÷०३÷०९ गते 

आ.व. २०८०/८१ भा प्रकाशित लनदेशिका - १  

नागाजजनु नगयऩालरका  
 नगय कामऩुालरकाको कामारुम  

सीताऩाइरा, काठभाडौँ ।  

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा १०२ को उऩदपा (१) फभोशजभ 
नागाजजनु नगय सबाको अलधवेिनरे स्वीकृत गयेको नागाजजनु नगयऩकालरकाको काम ु
सञ्चारन लनदेशिका, २०८० सवसुाधायणको जानकायीको रालग प्रकािन गरयएको छ ।    

नागाजजनु नगयऩालरकाको काम ुसञ्चारन लनदेशिका¸ २०८० 

प्रस्तावना 

सावजुलनक उत्तयदायमत्वको फोध¸ सयकायी स्रोत साधनको उशचत प्रमोग तथा ऩरयचारन 
य प्राप्त सयकायी सजयवधाराई लभतव्ममी रुऩभा प्रमोग गयी सदाचायी जीवन ऩद्दलतको 
अफरम्फन एवभ ्खचकुो ऩायदशितुा सयहतको अनजकयणीम कामिैुरी अऩनाई सजधाय य 
असर काभको थारनी आपैफाट गनजऩुने बएको छ । आलथकु अनजिासन एवॊ 
कानूनको ऩरयऩारनाभा देशखने उदासीनताराई अन्तत्म गदै सावजुलनक कोषको ऩरयचारन 
एवॊ उऩमोलगताभा ऩायदशितुा¸ लभतव्मयमता एवॊ प्रबावकारयता कामभ गन ुसकेभा भात्र 

सभदृ्द नेऩार¸ सजखी नेऩारीको यायष्डम आकाॊऺारे साथकुता ऩाउन सक्न े हजन्तछ । 
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मसका रालग याष्ड य नागरयक प्रलतको जवापदेयहताराई रृदमॊगभ गदै सफै सावजुलनक 
लनकाम एवॊ सावजुलनक ऩदभा यहने ऩदालधकायी एवॊ कभचुायीहरुरे उदाहयणीम व्मवहाय 
प्रदिनु गयी सभाजराई नै लभतव्मयमताको भागभुा डोमाुउनज ऩने देशखएको । मसै 
सन्तदबभुा नागाजजनु नगयऩालरका य अन्ततगतुका कामाुरमहरुफाट हजने काम ु सञ्चारन 
प्रयिमाराई प्रबावकायी फनाउन¸ उऩरब्ध स्रोत साधनको ऩरयचारन एवॊ प्रमोगभा 
ऩायदशितुा¸ लभतव्मयमता य प्रबावकारयता ल्माई आलथकु सजिासन कामभ गन ु तथा 
उत्ऩादनभजरक तथा प्रलतपरमजक्त ऺेत्रभा रगानी अलबवयृि गन ु स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा १०२ फभोशजभ कामऩुालरकारे मो लनदेशिका जायी 
गयेको छ ।  

ऩरयच्छेद १ 

सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

1= सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

क) मो लनदेशिकाको नाभ नागाजजनु नगयऩालरकाको काम ुसञ्चारन लनदेशिका¸ 
२०८० यहेको छ । 

ख) मो लनदेशिका यविभ सॊवत ् २०८० सार श्रावण १ गते देशख रागज 
हजनेछ । 

2= ऩरयबाषा य व्माख्मा् यवषम वा प्रसॊगरे अको अथ ुनरागेभा मस लनदेशिकाभा 
क)  कभचुायी बन्नारे नागाजजनु नगयऩालरकाको कामाुरमभा कामयुत 

कभचुायीहरूराई जनाउॉछ । 

ख) प्रिासलनक खच ु बन्नारे तरफ¸ बत्ता¸ भहॊगी बत्ता, फैठक बत्ता¸ 
प्रोत्साहान बत्ता, ऩोिाक¸ इन्तधन¸ लफभा¸ शचमाऩान¸ कामिुारा य तालरभ 
य गोष्ठी य सेलभनाय जस्ता कामिुभ तथा अलतलथ सत्काय खच ुरगामत 
हजने दैलनक खच ुजनाउॉछ । 

ग)  ऩदालधकायी बन्नारे नागाजजनु नगयऩालरकाका ऩदालधकायीहरुराई जनाउने 
छ । सो िब्दरे नगयसबाका सदस्महरुराई सभेत जनाउॉछ । 

घ) फैठक बन्नारे नागाजजनु नगयऩालरका वा यवषमगत सलभलतहरु वा वडा 
सलभलत वा कज नै कानजनी वा नीलतगत व्मवस्था फभोशजभ गद्रठत सलभलत वा 
कामदुरहरुको फैठक सम्झनज ऩछु । 

ङ) िाखा प्रभजख बन्नारे नगयऩालरकाको यवलबन्न िाखा य उऩिाखा¸ वडा, 
अस्ऩतार¸ स्वास््म चौकी ऩ |भजख सभेतराई फजझाउछ । 
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ऩरयच्छेद २ 

फैठक सम्फन्तधी व्मवस्था 

3= -१_ नागाजजनु नगयऩालरकाभा हजने फैठकभा सहबागीहरुरे सॊघ तथा प्रदेि 
कानजनभा तोयकएको अवस्थाभा सोही फभोशजभ य सॊघ य प्रदेि कानजनभा 
नतोयकएको अवस्थाभा देहाम फभोशजभ फैठक बत्ता तथा अन्तम सजयवधा 
ऩाउनेछन ्। 

-क_ प्रचलरत कानजन तथा वायषकु कामिुभ फभोशजभ गद्रठत सलभलत वा 
कामदुरको फैठकका रालग भात्र फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाउन 
सयकनेछ । 

-ख_ कामपु्रकृलत अनजसाय सकेसम्भ लभतव्ममी हजने गयी फैठक याख्नज 
ऩनेछ । 

-ग_ सलभलत वा कामदुरका कूर सदस्म फाहेक आवश्मकता 
अनजसायको सॊख्माभा यवऻ¸ आभशन्तत्रत सदस्म वा कभचुायीराई मस 
लनदेशिका फभोशजभ फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइनेछ । 

-घ_ न्तमायमक सलभलतको फैठक बत्ता प्रदेि कानजनरे तोके फभोशजभ 
हजनेछ । न्तमायमक सलभलतको फैठकभा सहमोग गने सहमोगी 
कभचुायीराइु लनमभानजसाय फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइुनेछ । 

-ङ_ नगयऩालरकाफाट हजने मोजना अनजगभन सलभलतका ऩदालधकायी तथा 
कभचुायीहरूराइु अनजगभन बत्ता उऩरब्ध गयाईनेछ । 

(२) उऩदपा -१_ भा जजनसजकै कज या रेशखएको बए ताऩलन कामऩुालरका¸ 
दयबाउऩत्र/फोरऩत्र खोल्ने तथा ऩदऩजलत ु सलभलतको फाहेक कामाुरम 
सभमभा फसेको फैठकको फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइने छैन । 

(३)  उऩदपा (१) को (ग) भा जजनसजकै कज या रेशखएको बए ताऩलन 
लसरफन्तदी दयबाउऩत्र तथा फोरऩत्र भूल्माॊकन सलभलतको फैठकभा ऩाॉच 
जनासम्भ आभशन्तत्रत सदस्म तथा सहमोगी कभचुायीहरूराइु फैठक बत्ता 
उऩरब्ध गयाउन सयकनेछ ।  

4= फैठक खच ुसम्फन्तधी व्मवस्था 
-१_ सलभलत तथा कामदुरका ऩदालधकायी तथा कभचुायीहरुरे देहाम फभोशजभ 

प्रलतव्मशक्त फैठक बत्ता ऩाउने छन ्
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-क_ नगयऩालरकाभा हजने फैठकभा प्रलत फैठक रु. एक हजाय ऩाॉच सम 
भात्र । 

(ख) अनजगभन गने अनजगभन सलभलतका ऩदालधकायी तथा 
कभचुायीहरूराइु प्रलत अनजगभन रू. एक हजाय ऩाॉच सम भात्र ।  

(ग)  फैठक बत्ता तथा अनजगभन बत्ताभा लनमभानजसाय कय कयि हजनेछ । 

-२_ फैठकभा सहबागी व्मशक्तहरुको खाजा खच ु फाऩत फढीभा प्रलत व्मशक्त 
दजइु सम रुऩैमाॉसम्भ खच ुगन ुसयकनेछ । 

-३_  तालरभ¸ गोष्ठी¸ फैठकभा फाहेक अन्तम अवस्थाभा िाखागत रुऩभा खाजा 
खच ुउऩरब्ध हजने छैन। 

ऩरयच्छेद ३ 

खाजा खच ुसम्फन्तधी व्मवस्था 

5= देहामको अवस्थाभा स्थानीम तहका कभचुायीहरुराई खाजा खच ु उऩरब्ध 
गयाउन सयकनेछ । 

-क_ कामाुरम सभमभा सम्ऩादन हजन नसक्ने बलन प्रभजख प्रिासकीम 
अलधकृतरे तोकेको लनद्रदुष्ट काभको रालग भात्र कामाुरम सभम अशघ 
वा ऩलछ फैठक याख्न वा कामाुरमको अन्तम काभभा रगाउन  
सयकनेछ । कामाुरम सभम फाहेक कम्तीभा एक घण्टा अलतरयक्त 
सभम काम ुगयेको अवस्थाभा भात्र खाजा खच ुउऩरब्ध गयाइनेछ । 

-ख_  अलतरयक्त सभमभा काभ गनजऩुने बएभा देहाम फभोशजभ खाजा तथा 
खाना खच ुउऩरब्ध गयाउन वा सो फयाफयको खाना तथा खाजा खचु 
गन ुसयकनेछ । 

 सावजुलनक यवदाको द्रदन बए प्रलतद्रदन प्रलतव्मशक्त फढीभा सात सम 
रुऩैमाॉ । 

 कामाुरम खजल्ने द्रदन बए प्रलतद्रदन प्रलतव्मशक्त फढीभा चाय सम 
रुऩैमाॉ । 

 साफजुलनक लफदाका द्रदनभा छ घण्टा बन्तदा फढी अवलध लनयन्ततय 
फैठक फसेको अवस्थाभा खाजा खचभुा थऩ ऩचास प्रलतितसम्भ 
ब जक्तानी गन ुसयकनेछ । 
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 न्तमायमक सलभलतको फैठक फसेको द्रदन न्तमायमक सलभलतका सदस्म 
तथा सहबागी कभचुायीहरुरे दपा ४ को उऩदपा  
-२_ फभोशजभ खाजा खचुको सजयवधा ऩाउने छन ्। 

-ग_  मस दपाभा जजनसजकै कज या रेशखएको बए ताऩलन यासन वाऩतको सजयवधा 
लरएका कभचुायीहरुरे खाजा खच ुऩाउने छैन । 

(घ)  नगयऩालरका तथा अन्ततगतुका कामाुरमभा कामयुत स्थामी तथा कयाय 
सेवाका अलसषे्टन्तट सव इशिलनमय, सव इशिलनमय, सहामक इशिलनमय य 
इशिलनमयहरूराइु प्रलत कभचुायी भालसक छ हजाय रूऩैंमा खाजा 
खचवुाऩत यकभ उऩरब्ध गयाइुनेछ ।   

ऩरयच्छेद ४ 

दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खच ुसम्फन्तधी व्मवस्था 

६.  दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खच ु

कभचुायीरे सॊघीम कानजन फभोशजभको दयभा दैलनक तथा भ्रभण बत्ता 
ऩाउनेछन ्।जनप्रलतलनलधको दैलनक तथा भ्रभण बत्ता सम्फन्तधी व्मवस्था प्रदेि 
कानजन फभोशजभ हजनेछ । दैलनक तथा भ्रभण बत्ता सम्फन्तधी अन्तम व्मवस्था 
देहाम फभोशजभ हजनेछ। 

-१_ साधायणतमा नगयऩालरकाका ऩदालधकायी य कभचुायी सम्फशन्तधत 
काभको रालग यपल्डभा खयटनज य खटाउनज ऩदाु वा अनजगभन तथा सजऩयीवेऺण 
गनज ु ऩदाु भ्रभण आदेि स्वीकृत गयाएय भात्र जानज ऩनेछ । स्वीकृत भ्रभण 
आदेि लफना भ्रभण खच ुतथा दैलनक बत्ता ब जक्तानी गरयने छैन । 

-२_ देहामका ऩदालधकायीरे भ्रभण वा काजको उद्देश्म¸ अवलध य भ्रभण 
गने साधन तोकी भ्रभण आदेि स्वीकृत गन ुसक्नेछन ्। 

-क_ प्रभजख प्रिासकीम अलधकृत – प्रभजख 

-ख_ प्रभजख प्रिासकीम अलधकृत फाहेकका अन्तम कभचुायीहरु - प्रभजख 
प्रिासकीम अलधकृत   

-३_ उऩदपा -२_ भा जजनसजकै कज या बए ताऩलन नगय ऺेत्रफायहय भ्रभण 
गनज ुऩदाुको अवस्थाभा प्रभजखको भ्रभण आदेि नगय कामऩुालरकाफाट स्वीकृत 
गयाउनज ऩनेछ । य ऩदालधकायीहरुको भ्रभण आदेि नगय प्रभजखफाट स्वीकृत 
गनज ुऩनेछ । 
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-४_ प्रभजख प्रिासकीम अलधकृतको सात द्रदनबन्तदा फढी अवलधको नगय 
ऺेत्र फायहयको भ्रभण गनजऩुने अवस्थाभा सॊघीम भालभरा तथा साभान्तम प्रिासन 
भन्तत्रारम तथा प्रदेिको प्रभजख सशचवराई जानकायी गयाउनज ऩनेछ । 

-५_ ऩदालधकायी तथा कभचुायीको यवदेि भ्रभण सम्फन्तधी व्मवस्था प्रदेि 
कानजन फभोशजभ हजनेछ । 

-६_ कामाुरमको काभको लसरलसराभा फास फस्न ेगयी कामाुरम यहेको 
स्थानफाट कम्तीभा दि यकरोलभटय फायहयको ऺेत्रभा भ्रभण वा काजभा 
खयटएको कभचुायीहरुरे नेऩार सयकायरे तोकेको दय य प्रकृमा फभोशजभको 
दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खच ुऩाउनेछन ्। ऩदालधकायी तथा कभचुायीरे भ्रभण 
गदाु सयकायी सवायी साधन प्रमोग बएको अवस्थाभा मातामात खच ु ऩाईने 
छैन । तय इन्तधन वाऩतको खच ु द्रदइनेछ । सावजुलनक सवायी साधनभा 
भ्रभण गनज ुऩयेभा प्रचलरत बाडादय फभोशजभको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

-७_ भ्रभण खच ुसम्फन्तधी पयपायक गन ुवा ब जक्तानी भाग गदाु अलनवाम ु
रुऩभा भ्रभण प्रलतवेदन कामाुरमभा ऩेि गनज ुऩनेछ । 

-८_ सात द्रदन बन्तदा फढी अवलधको रालग ऩदालधकायी वा कभचुायीराई 
भ्रभण वा काज खटाउनज ऩने बएभा भ्रभण आदेि स्वीकृत गने ऩदालधकायीरे 
त्मसको स्ऩष्ट कायण खोरी भ्रभण आदेि स्वीकृत गनज ुऩनेछ । 

-९_ सयकायी खचभुा भ्रभण गने ऩदालधकायी वा कभचुायीरे सम्बव 
बएसम्भ यकपामती य कभ खशचरुो फाटो वा सवायी साधन प्रमोग गयी भ्रभण 
गनज ुऩनेछ । 

-१0_ कज नै ऩदालधकायी वा कभचुायीरे भ्रभण वा काजभा यहेको 
अवलधभा लफदा फसेभा त्मसयी लफदाभा फस्दाको अवलधभा लनजरे मस कानून 
फभोशजभ ऩाउने दैलनक बत्ता¸ भ्रभण खच ुऩाउने  छैन । 

-१1_ भ्रभणभा खयटने ऩदालधकायी तथा कभचुायीको भ्रभण अलबरेख 
खाता कामाुरमरे व्मवशस्थत रुऩभा याख्नज ऩनेछ । 

-१२_ मस दपाभा अन्तमत्र जजनसजकै कज या रेशखएको बए ताऩलन स्थानीम 
तहका ऩदालधकायी तथा कभचुायीको भ्रभण सम्फन्तधी अन्तम व्मवस्था नेऩार 
सयकायको भ्रभण खच ुलनमभावरी य प्रचलरत कानून फभोशजभ हजनेछ । 
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ऩरयच्छेद ५ 

सवायी तथा ईन्तधन सजयवधा सम्फन्तधी व्मवस्था 

७.  सवायी सजयवधा 
-१_  कामाुरमभा उऩरब्ध सवायी साधन¸ कभचुायीको शजम्भेवायी य 

लनजहरुरे सम्ऩादन गनजऩुने काम ुचाऩको आधायभा सभन्तमायमक रुऩभा 
उऩरब्ध गयाउने शजम्भेवायी प्रभजख प्रिासकीम अलधकृतको हजनेछ । 
प्रभजख प्रिासकीम अलधकृतरे कामाुरमको नाभभा यहेको तथा बाडाभा 
लरई वा अन्तम कज नै तरयकारे कामाुरमरे प्रमोगभा ल्माएको सवायी 
साधन सयकायी काभको रालग भात्र प्रमोगभा ल्माउने व्मवस्था 
लभराउनज ऩनेछ । 

-२_  कामाुरमरे नगय प्रभजख¸ नगय उऩप्रभजख, प्रभजख प्रिासकीम अलधकृत य 
िाखा प्रभजखहरूराई कामाुरमको काभको प्रमोजनको रालग उऩरब्ध 
बए सम्भ चायऩाॊग्र ेसवायी साधन उऩरब्ध गयाउने छ । 

-३_  कामाुरमभा सवायी साधनको उऩरब्धता नबएभा आलथकु वषकुो 
प्रायम्बभै भाऩदण्ड तम गयी कामाुरमरे न्तमूनतभ भूल्मभा शजऩ य काय 
बाडाभा लरन सक्नेछ । 

-४_  कामाुरमका िाखा प्रभजख तथा प्रायवलधकहरुराई कामाुरमफाट उऩरब्ध 
बएसम्भ सवायी साधनको व्मवस्था गरयनेछ । 

-५_  कभचुायीहरुरे सयकायी सवायी साधन कामाुरमको काभ फाहेक अन्तम 
प्रमोजनभा प्रमोग गन ु ऩाइने छैन । सयकायी सवायी साधनको 
यहपाजत गयी सजयशऺत याख्नज सम्फशन्तधत सवायी साधन फजशझ लरने 
कभचुायीको शजम्भेवायी हजनेछ । 

-६_  कामाुरमरे कानून फभोशजभ सवायी साधनको याजस्व लतने¸ लफभा गने¸ 
प्रदजषण जाॉच गयी सवायी साधन च जस्त दजरुस्त याख्न े व्मवस्था  
लभराउनेछ । 

-७_  चायऩाॊग्र े तथा दजइुऩाॊग्र े सवायी साधन भभतु गनजऩुने अवस्थाभा ऩजव ु
स्वीकृत गयाइ स्वीकृत रागत अनजभान अनजसाय भभतु सम्बाय खचु 
ब जक्तानी गरयनेछ ।  
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८.  इन्तधन सजयवधा  
-१_  सयकायी सवायी साधन प्रमोग गयी लनमलभत रुऩभा कामाुरमभा आउने 

ऩदालधकायी¸ िाखा प्रभजख¸ प्रायवलधक कभचुायी य सयकायी सजयवधा प्राप्त 
नगयेको तय लनजी सवायी साधनभा लनमलभत कामाुरमभा आउने िाखा 
प्रभजखराई अनजसूची १ फभोशजभको इन्तधन सजयवधा उऩरब्ध हजनेछ । 

-२_  लनजी सवायी साधन प्रमोग गने िाखा प्रभजख कभचुायीहरुरे इन्तधन 
सजयवधा लरन चाहेभा आपज रे प्रमोग गयेको सवायी साधनको ब्रजफजकको 
प्रलतलरऩी य सवायी चारक अनजभलतऩत्र प्रलतलरयऩ अलनवाम ु रुऩभा 
कामाुरमभा ऩेि गनज ु ऩनेछ । ब्रजफजकको य सम्फशन्तधत कभचुायीको 
नाभभा यहेको सवायी चारक अनजभलत ऩत्रको प्रलतलरयऩ ऩेि नगयेसम्भ 
इन्तधन वाऩतको सजयवधा उऩरब्ध गयाइने छैन । इन्तधनको सजयवधा 
अनजसूची १ भा उल्रेख बए फभोशजभ हजनेछ । 

-३_  कामाुरमरे इन्तधन सजयवधा यवतयणको अलबरेख अद्ध्मावलधक गयी याख्नज 
ऩनेछ । 

९.  सवायी साधन सम्फन्तधी अन्तम व्मवस्था 
-१_ सवायी साधनको सजयवधा प्राप्त गने वा उऩरब्ध गयाउनज ऩने ऩदालधकायी 

तथा कभचुायीहरूराई कामाुरमभा उऩरब्ध सवायी साधन प्रमोग गने 
व्मवस्था लभराइनेछ । कामाुरमफाट देहामका ऩदालधकायीहरुराई सवायी 
साधन उऩरब्ध गयाईनेछ । 

-क_ नगय प्रभजख 

-ख_ नगय उऩ - प्रभजख 

-ग_ प्रभजख प्रिासकीम अलधकृत 

-घ_ िाखा प्रभजख¸ प्रायवलधक कभचुायी य िाखाराई ऩजरभा यहने गरय 
उऩरब्ध बएसम्भ चायऩाॊग्र े सवायी साधन, भोटयसाइकर तथा 
स्कज टय । 

-२_  कामाुरमका सवायीसाधन लनमलभत रुऩभा भभतु सम्बाय गयी चारज 
हारतभा याख्नजऩनेछ । कामाुरमफाट नमाॉ सवायी साधन खरयदराई 
लनरुत्सायहत गरयनेछ । कामाुरमरे नमाॉ सवायी साधन खरयद गनज ुऩने 
अवस्थाभा इरेशक्िकर तथा वातावयणभैत्री सवायी साधन खरयद तथा 
प्रमोगभा जोड द्रदइनेछ ।  
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ऩरयच्छेद ६ 

सञ्चाय¸ ऩोिाक¸ प्रोत्साहन बत्ता सम्फन्तधी व्मवस्था 

१०.  स्थानीम तहका ऩदालधकायीको सञ्चाय¸ ऩोिाक तथा अन्तम बत्ता् स्थानीम तहका 
ऩदालधकायीको सञ्चाय¸ ऩोिाक¸ तथा अन्तम बत्ता प्रदेि कानूनभा व्मवस्था बए 
फभोशजभ हजनेछ । 

११. ऩत्रऩलत्रका तथा सञ्चाय सजयवधा् 
-१_ कामाुरमरे ऩदालधकायी तथा कभचुायीराई स्रोतको उऩरब्धता हेरय 

ऩत्रऩलत्रका खरयद गयी उऩरब्ध गयाउन सक्नेछ । 

-२_ प्रभजख प्रिासकीम अलधकृतराई भालसक ऩन्तर सम रुऩैमाॉभा नफढाई सञ्चाय 
सजयवधा वाऩतको यकभ वा भोफाइर रयचाजकुो सजयवधा उऩरब्ध 
गयाइनेछ । साथै¸ िाखा प्रभजखहरुराई भालसक एक हजाय रूऩैंमा भात्र 
सञ्चाय सजयवधा उऩरब्ध गयाईने छ ।  

-३_ प्रोत्साहान बत्ता तथा खाजा बत्ता सम्फन्तधी व्मवस्था आ.व. 
२०८०/०८१ को रालग लभलत २०८० सार आषाढ ०९ को नगय 
सबाको लनणमु फभोशजभ हजनेछ य आगाभी आलथकु वषहुरूको रालग 
प्रत्मेक वषकुो नगय सबाको लनणमु फभोशजभ हजनेछ । प्रोत्साहान बत्ता 
तथा खाजा बत्ताको ब जक्तानी नगयऩालरकाको आन्ततरयक श्रोतफाट 
व्महोरयनेछ । 

१२.  ऩोिाक बत्ता  
-१_ नगयऩालरकाभा कामयुत स्थामी तथा कयाय सेवाभा कामयुत सफै 

कभचुायीहरुराई प्रत्मेक वषकुो चैत्र भयहनाभा ऩोिाक बत्ता फाऩत 
नेऩार सयकायका कभचुायीरे ऩाए सयहको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

-२_  दैलनक ज्मारादायीका कभचुायीहरुराई ऩोिाक बत्ता उऩरब्ध गयाइने 
छैन । 
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ऩरयच्छेद ७ 

तालरभ, गोष्ठी, सेलभनाय, कामिुारा सञ्चारन 

१३.  तालरभ गोष्ठी सेलभनाय कामिुारा सञ्चारन सम्फन्तधी व्मवस्था 
-१_ वायषकु कामिुभ तथा फजेटभा सभावेि बएका तालरभ गोष्ठी सेलभनाय 

कामिुारा जस्ता कामिुभहरु उऩरब्ध बएसम्भ सयकायी हरभा नै 
सञ्चारन गरयनेछ । 

-२_ स्वीकृत वायषकु कामिुभ अन्ततगतु सञ्चारन हजने कामिुभभा प्रशिऺक¸ 
स्रोत व्मशक्त¸ सहबागी तथा कामऩुत्र प्रस्तजत कताुको ऩारयश्रलभक 
ब जक्तानी देहामफभोशजभ हजनेछन ्। 

ि.सॊ. यववयण यकभ स्ऩयष्टकयण य कैयपमत 

 

 

१ 

तालरभ¸ गोष्ठी¸ सेलभनाय¸ 
सम्भेरन¸ कामिुाराको कामऩुत्र 
प्रस्तजतकताु ऩारयश्रलभक प्रलत सत्र 

क   फयहयी प्रस्तजतकताु 
अलधकृतस्तय 

 कामऩुत्र वाऩत 

 प्रफचन वाऩत 

ख आन्ततरयक प्रस्तजतकताु 
 प्रफचन कामऩुत्र वाऩत 

 

 

 

२०००। 

१४००। 

२५००। 

 कामऩुत्र कशम्तभा 
१५०० िब्दको 
हजन ज ऩनेछ। 
प्रस्तजलतकयण 
यटऩोटको पोटोकऩी 
कामऩुत्रभा भान्तम 
हजने छैन 

 आन्ततरयक 
प्रस्तजतकताु बन्नारे 
नगयऩालरका वा 
अन्ततगतुका 
ऩदालधकायी य 
कभचुायी सम्झनज 
ऩदुछ । 

 ग फायहयी प्रस्तजतकताु 
अलधकृतस्तय 

 कामऩुत्र वाऩत 

 प्रफचन वाऩत 

-घ_ आन्ततरयक प्रस्तजतकताु 

 

२०००। 

१०००। 

११००। 
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ि.सॊ. यववयण यकभ स्ऩयष्टकयण य कैयपमत 

 प्रफचन कामऩुत्र वाऩत  

२ गोष्ठी¸ सेलभनाय¸ सम्भेरन¸ 
कामिुाराको कामऩुत्रको 
यटप्ऩणीकताु ऩारयश्रलभक प्रलत 
कामऩुत्र 

१०००। एउटा कामऩुत्रभा दजइ 
जना बन्तदा फढी 
यटप्ऩणीकताु याख्न 
लभल्दैन 

३ सीऩ यवकास तालरभ 

-क_ कऺागत व्मवस्थाभा 
प्रलतकऺा 

 कामऩुत्र वाऩत 

 कऺा सञ्चारन वाऩत 

-ख_ आवलधक व्मवस्थाभा 
फायहरय स्रोत व्मशक्तको 
हकभा ३ कामदु्रदन सम्भ 
प्रलतद्रदन 

 भजख्म प्रशिऺक प्रलतद्रदन 
न्तमूनतभ २ कऺा लरनजऩने 

 सहामक प्रशिऺक प्रलतद्रदन 
न्तमूनतभ २ कऺा लरनजऩने 

-ग_ आवलधक व्मवस्थाभा 
फायहयी स्रोत व्मशक्तको 
हकभा ३ कामदु्रदन बन्तदा 
फढी भालसक 

 भजख्म प्रशिऺक भालसक 
न्तमूनतभ ६ कऺा लरनजऩने 

 सहामक प्रशिऺक भालसक 
न्तमूनतभ ६ कऺा लरनजऩने 

 

 

 

३५०। 

७००। 

 

 

 

 

१०००। 

 

 

७००। 

 

 

 

 

 

१००००। 

 

 

 

७०००। 

 

 सात कामदु्रदन 
सम्भको तालरभ 
कऺागत रुऩभा य 
सो बन्तदा फढी को 
तालरभ आवलधक 
रुऩभा स्रोत 
व्मशक्तको व्मवस्था 
गनज ुऩदुछ । 

  
 आवलधक रुऩभा स्रोत 

व्मशक्तको व्मवस्था 
गदाु एउटा तालरभभा 
दजईजना स्रोतव्मशक्त 
याख्नज ऩदुछ । 

  कामाुरमरे आपै 
सञ्चारन गयेको 
तालरभभा कभचुायी 
स्रोत व्मशक्त बएभा 
कामऩुत्र वाऩतको 
यकभभात्र  
ऩाउनेछ । 

 एउटा कऺा अवलध 
कशम्तभा २ घण्टाको 
हजन ज ऩदुछ । 
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४ 

गोष्ठी¸ सेलभनाय¸ सम्भेरन¸ 
कामिुारा¸ तालरभ¸ अ्ममन 
आवद्दता जस्ता सभायोह 
उद्घाटन¸ सभाऩन खाजा य 
सहबागीको खाजा प्रलतव्मशक्त 
प्रलतद्रदन यवलबन्न यवशिष्ठ 
व्मशक्तहरुराई मस्ता सभायोहभा 
आभन्तत्रण गरयएको अवस्थाभा 
मस्ता सफै व्मशक्तहरुको खाजा¸ 
खाना खच ुवाऩत फढीभा 
एकभजष्ठ रु २०००। सम्भ 
खच ुगन ुसयकनेछ । तय फरयष्ठ 
व्मशक्तहरुको उऩशस्थलत बएको 
प्रभाशणत हजन ज ऩनेछ । 

 

२०० 
 

सॊमोजक¸ स्रोत व्मशक्त¸ 
प्रलतवेदक य सहमोगी 
कभचुायीराई सभेत 

 

 

५ 

भसरन्तद 

-क_ गोष्ठी¸ सेलभनाय¸ सम्भेरन¸ 
कामिुाराका रालग 

 सहबागीका रालग प्रलत 
सहबागी 

 प्रशिऺण कामकुा रालग 
प्रलत कामिुभ 

-ख_  सीऩ यवकास तथा अन्तम 
तालरभ कामिुभका रालग 

  सहबागीका रालग ७ द्रदन 
सम्भ प्रलत सहबागी 

  सहबागीका रालग ७ 
कामदु्रदन बन्तदा फढी प्रलत 
सहबागी 

 प्रशिऺण कामकुा रालग ७ 

 

 

 

 

१००। 

 

२५००। 

 

 

५०। 

 

 

७५। 

 

 

१५००। 

 

१०००। 

 

 

 

 

 

 

प्रशिऺण कामकुो 
भसरन्तद अन्ततगतु फोड ु
भाकुय¸ ऩायदिकु ऩाना¸ 
कामऩुत्रको छामाॉप्रलत¸ 
भेटाकाडु¸ भाशस्कङ टेऩ 
इत्मादी । 
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कामदु्रदनसम्भ प्रलत 
कामिुभ 

 प्रशिऺण कामकुा रालग 
३० कामदु्रदनसम्भ प्रलत 
कामिुभ 

 प्रशिऺण कामकुा रालग 
३० कामदु्रदनबन्तदा फढी 
प्रलत कामिुभ 

-ग_ अ्ममन य अवरोकन¸ 
अ्ममन आवद्दताका रालग 

 सहबागीका रालग जलतसजकै 
कामदु्रदन बएऩलन प्रलत 
सहबागी 

१५००। 

 

 

 

४०। 

६ सॊमोजक बत्ता 
अलधकतभ १५ कामदु्रदनसम्भ 
प्रलतद्रदन 

 १५ द्रदन ऩलछ प्रलतद्रदन 

१०००। 

 

३००। 

 

७ सहमोगी बत्ता 
अलधकतभ १५ कामदु्रदनसम्भ 
प्रलतद्रदन 

 १५ द्रदन ऩलछ प्रलतद्रदन 

५००। 

 

१००। 

 

८ यवयवध 

 ७ कामदु्रदनसम्भ एकभजष्ट 

 ७ कामदु्रदनसम्भ बन्तदा फढी 
एकभजष्ट 

 

५०००। 

१००००। 

 

९ प्रशिऺाथॉ आवास खचु 
दैलनक भ्रभण बत्ता नऩाएको 
खण्डभा 
खाजा खाना खच ुउऩरब्ध 

प्रचलरत 
फजायबाउ 
अनजसायको 
बाडा दय 
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ि.सॊ. यववयण यकभ स्ऩयष्टकयण य कैयपमत 

गयाउन े

१० तालरभ सजयवधा तालरभ कऺ 
तथा बाडाभा लरनजऩने 
उऩकयणको बाडा 

प्रचलरत 
फजाय दय 

 

११ तालरभ साभाग्री कच्चा ऩदाथु¸ 
नभूना¸ इन्तधन¸ ऩोकाफन्तदीका 
साभान¸ खयीद गनज ुऩने 
सानालतना ओजाय आद्रद 

  

१२ फस्तजगत टेवा प्रचलरत 
फजायबाउ 
अनजसायको 
बाडा दय 

वस्तजगत टेवा बन्नारे 
तालरभका सहबागीराई 
प्राप्त सीऩ उऩमोग 
कामभुा अलबप्ररेयत गन ु
सहामता स्वरुऩ प्रदान 
गरयने वस्तज सम्झनज 
ऩदुछ । जस्तै फाख्राको 
भाउ¸ भौयीको घाय¸ ऩिज 
स्वास््म ऩरयऺण यकट 
जस्ता शचजवस्तज̧  साधन 
वा उऩकयण आद्रद । 

१३ स्थरगत प्रायवलधक 
ऩयाभिदुाताको दैलनक बत्ता य 
भ्रभण तथा आवास खच ु 
-क_ नेऩार सयकायको कभचुायी 
-ख_ अन्तम 

लनमभानजसाय 
यिलतम तहको 
सहामकस्तय 
ऩाॉचौं सयह  

लनमभानजसाय बन्नारे 
भ्रभण खच ुलनमभावरी¸ 
२०६४ अनजसाय सम्झनज 
ऩदुछ । 

१४ सहबागी बत्ता प्रलत प्रशिऺाथॉ 
प्रलतद्रदन 

रु ५००। फाह्य कामिुभको 
हकभा भ्रभण 
लनमभावरीभा तोयकए 
फभोशजभ 

१५ प्रलतवेदकको ऩारयश्रलभक 
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-क_ ऩारयश्रलभक सम्भेरन¸ गोष्ठी 
कामिुारा 

 एक द्रदनको कामिुभभा 
 एक द्रदनबन्तदा फढीको 
कामिुभ बए अलतरयक्त थऩ 

-ख_ ऩारयश्रलभक तालरभको रालग 
एकभजष्ठ 

-ग_ खाना¸ फस्न फास खच ु

-घ_ खाजा 

 

१०००। 

५००। 

 

१०००। 

दै.भ्र. 
लनमभानजसाय 
२००। 

प्रलतवेदकको ऩारयश्रलभक 
प्रलतवेदन फजझाए ऩलछ 
भात्र द्रदनज ऩदुछ । प्रलत 
कामिुभ रु ३०००। 
बन्तदा फढी हजन ज  
हजॉदैन । साथै तालरभ 
सॊमोजक य प्रलतवेदन 
एकै व्मशक्त बएभा 
अलतरयक्त ऩारयश्रलभत य 
खाजा य खाना खच ु
दोहोयो सजयवधा ऩाइने 
छैन । 

ऩरयच्छेद – ८ 

ऩानी, लफजजरी, टेलरपोन तथा घयबाडा सम्फन्तधी व्मवस्था 

१४.  ऩानी लफजजरी, टेलरपोन तथा घय बाडा  
-१_ कामाुरम तथा ऩदालधकायीरे ऩानी लफजजरी टेलरपोन जस्ता सजयवधाको 

प्रमोगभा लभतव्मयमता अऩनाउनज ऩनेछ । 

-२_ कामाुरमको काभका फाहेक अनावश्मक रुऩभा लफजजरी य टेलरपोन 
प्रमोग गनज ुहजॉदैन । 

-३_ कामाुरम प्रमोजनका रालग फाहेक घयबाडाभा लरइने छैन । कामाुरमभा 
उऩरब्ध स्थानरे नऩजग हजने अवस्थाभा कायण सयहत कामऩुालरकाको 
लनणमुफाट कामाुरमको काभको रालग घयबाडाभा लरनज ऩनेछ । 

-४_ कामाुरमको रालग घयबाडाभा लरनजऩने अवस्थाभा प्रचलरत सावाुजलनक 
खरयद ऐन तथा खरयद लनमभावरी फभोशजभको प्रकृमाफाट घय बाडाभा 
लरइनेछ । 

(५) मस नगयऩालरकाभा कामयुत प्रभजख प्रिासकीम अलधकृतराइु उऩत्मकाभा 
आफ्नो घय नबएभा भालसक ऩशच्चस हजाय रूऩैंमासम्भको घय बाडाभा 
लरन सयकनेछ ।   
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ऩरयच्छेद -९ 

१५.  खरयद सम्फन्तधी व्मवस्था 
-१_  नगयऩालरकारे प्रत्मेक वष ु वायषकु खरयद मोजना गजरु मोजना फनाइु 

खयीद काम ुगनेछ । 

-२_  नगय प्रभजख, प्रभजख प्रिासकीम अलधकृत वा लनजरे तोकेको अलधकृत 
कभचुायीको लरशखत आदेि लफना कसैरे कज नै भारसाभान खरयद गन,ु 
गयाउन हजॉदैन । 

-३_  भारसाभान खरयद सम्फन्तधी कायफाही िजरु गनज ु अशघ खरयद एकाइरे 
िाखाफाट आवश्मक ऩने वस्तजहरुको भाग सॊकरन गयी प्रभजख 
प्रिासकीम अलधकृत वा लनजरे तोकेको अलधकृत कभचुायीफाट 
आवश्मक ऩने वस्तजहरुको कज र भाग स्वीकृत गयाउनज ऩनेछ । 

-४_  उऩदपा -३_ फभोशजभको खरयद भागभा देहामका कज या उल्रेख बएको 
हजन ज ऩनेछ्   
क. भारसाभान प्रकाय, गजणस्तय, ऩरयभाण सम्फन्तधी यववयण, 

ख. भारसाभान आवश्मक ऩने सभम, 

ग. खरयदको अनजभालनत भूल्म, 

घ. भूल्म व्महोरयने स्रोत । 

-५_  खरयदको रालग आवश्मक फजेट व्मवस्था नबइु खरयद कायफाही िजरु 
गनज ुहजॉदैन । 

-६_  कामाुरमरे साधायणतमा ऩेश्कीराइु लनरुत्सायहत गनज ु ऩनेछ। ऩेश्की 
पर्छ्यौट नगयी दोहोमाुएय ऩेश्की यकभ द्रदइने छैन । ऩेश्की यकभ 
सभमभै पर्छ्यौट गनज ुसम्वशन्तधत सफैको कतवु्म हजनेछ । 

-७_  खरयद सम्फन्तधी सम्ऩूण ुव्मवस्था सावजुलनक खरयद ऐन, २०६३ तथा 
लनमभावरी, २०६४ फभोशजभ हजनेछ । तय नागाजजनु नगयऩालरकाको 
सावजुलनक खरयद लनमभावरी फनेको बए सोही फभोशजभ हजनेछ । 

१६.  शजन्तसी व्मवस्थाऩन  
-१_  कामाुरमभा प्राप्त प्रत्मेक शजन्तसी साभग्रीको वग्रीकयण गयी साभानको 

यवववयण य भजल्म खजराइु भहादेखा ऩयीऺकरे स्वीकृत गयेको ढाॉचाभा 
रगत तमाय गयी अलबरेख याख्नज ऩनेछ । 
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-२_  िाखाभा यहेको कज नै भारसाभान भभतु सम्बाय गनजऩुने बए सोको 
लरशखत जानकायी उऩमोगकताुरे प्रभजख प्रिासकीम अलधकृतराइु द्रदनज 
ऩनेछ । 

-३_  स्थानीम तहको प्रत्मेक िाखा तथा वडा कामाुरमका प्रत्मेक कोठाभा 
बएका शजन्तसी साभानको अलबरेख सोही कोठाभा टाॉस गनज ुऩनेछ । 

-४_  खच ु बएय नजाने प्रत्मेक शजन्तसी साभग्रीभा शजन्तसी सॊकेत नम्फय 
उल्रेख गनज ुऩनेछ । 

-५_  आलथकु वष ुसभाप्त बएको ३ भयहना लबत्र गत वषकुो भौज्दात, चारज 
वषकुो खरयद, हस्तान्ततयण बइु प्राप्त साभानको ऩरयभाण य भूल्म एवभ ्
साभानको अवस्था सफजत, भभतु गनजऩुने, लरराभ गनजऩुने य लभनाहा 
गनजऩुने खोरी शजन्तसी िाखारे शजन्तसी प्रलतवेदन तमाय गनज ुऩनेछ । 

-६_  उऩदपा -५_ फभोशजभ तमाय बएको प्रलतवेदनको आधायभा प्रभजख 
प्रिासकीम अलधकृत वा लनजरे तोकेको अलधकृत कभचुायीरे शजन्तसी 
लनयीऺण गयी याम सजझाव सयहतको प्रलतवेदन प्रभजख प्रिासकीम 
अलधकृतराइु द्रदनज ऩनेछ । 

-७_  शजन्तसी व्मवस्थाऩन सम्फन्तधी य लरराभ सम्वन्तधी व्मवस्था प्रचलरत 
आलथकु कामयुवलध तथा उत्तयदायमत्व ऐन तथा लनमभावरी फभोशजभ 
हजनेछ । 

ऩरयच्छेद – १० 

यवयवध 

१७.  लनणमु गयी खच ुगनज ुऩने 

कामाुरमरे स्वीकृत कामिुभ अन्ततगतु कज नै कामिुभ, तालरभ, गोष्ठी आद्रद 
सञ्चारन गदाु सावजुलनक खरयद तथा आलथकु कामयुवलध सम्फन्तधी कानजन 
फभोशजभ अलधकायप्राप्त अलधकायीफाट लनणमु गयेय भात्र सञ्चारन गनज ु 
ऩनेछ ।अलधकायप्राप्त अलधकायीको स्वीकृलत फेगय गयेको खच ुब जक्तानी गरयने 
छैन । 

१८.  मो लनदेशिका रागज हजन ज बन्तदा अगालड बए गयेका सम्फन्तधी भाऩदण्हरु मो 
लनदेशिका रागज बएऩलछ स्वत् खायेज हजनेछन ्। 
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अनजसूची – १ 

दपा ८ को उऩदपा १ य २ सॉग सम्फशन्तधत 

 

ऩदालधकायी तथा कभचुायीहरूको रालग भालसक इन्तधन सजयवधा ( ऩेिोर/लडजेर लरटयभा) 
लस.नॊ.  यववयण  इन्तधन कैयपमत 

१ नगय प्रभजख  २००   

२ नगय उऩ-प्रभजख १८०   

३ प्रभजख प्रिासकीम अलधकृत १५०   

४ 
वडा अ्मऺ (चायऩाॊग्र े सवायी साधन प्रमोग 
गने) 

४०   

५ 
वडा अ्मऺ (चायऩाॊग्र े सवायी साधन प्रमोग 
नगने) 

३०   

६ 
िाखा प्रभजख (न.ऩा.को चायऩाॊग्र े सवायी साधन 
प्रमोग गने) 

१३०   

७ 
अलधकृतस्तय  (लनजी चायऩाॊग्र े सवायी साधन 
प्रमोग गने) 

५०   

८ 
अलधकृतस्तय  इुशिलनमय (प्रायवलधक) न.ऩा. 
(दजइुऩाॊग्र)े 

२५ यपल्ड यहड्ने 

९ 
अलधकृतस्तय  (अप्रायवलधक) सयकायी प्रेट 
प्रमोग गने 

२५   

१० अलधकृतस्तय  अन्तम  १०   

११ कामऩुालरका  सदस्म २०   

१२ वडा  सशचव (वडा नॊ. १ देशख १० सम्भ) १०   

१३ सहामकस्तय  (प्रायवलधक) २० यपल्ड यहड्ने 
१४ सहामकस्तय  (अप्रायवलधक) १० यपल्ड नयहड्ने 

१५ 
सहमोगीस्तय (कामाुरम सहमोगी, सवायी 
चारक)/हजराकी/इक्रेशक्िलसमन  

१० 
यपल्ड यहड्ने 
कभचुायी 

१६ 
यटऩय/डोजय/सववाहन/एम्फजरेन्तस / 
नगयऩालरकाको जेनेयेटय 

आवश्मकता अनजसाय  

१७ प्रहयी चौकीहरू १५   
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नोट् भाथी उल्रेशखत नगय प्रभजख, नगय उऩप्रभजख, प्रभजख प्रिासकीम अलधकृत, 

नगयऩालरकाको चाय ऩाॊग्र े सवायी साधन प्रमोग गने, िाखा प्रभजखहरू, अन्तम 
कभचुायीहरूराइु भाथी उल्रेशखत ऩरयभाणको इन्तधनरे नऩजग बएभा यपल्ड तथा 
कामाुरमको काभकाजभा खयटएको रगलसट ऩेि गने गयी थऩ इन्तधन  
द्रदइनेछ । 

इन्तधन सजयवधा ऩाउन ेआधायहरु् 

1. ऩदालधकायी य कभचुायीको कामाुरमरे उऩरब्ध गयाएको वा आफ्नै गाडी वा 
भोटयसाइकर हजनजऩनेछ । 

2. भयहना बयी यवदाभा यहेको अवस्थाभा सो भयहनाको इन्तधन उऩरब्ध गयाइने 
छैन । 

3. भालसक कोटा इन्तधन सोही भयहना लबत्र नरगेभा अको भयहना थऩ हजने छैन । 

4. दभकर, एम्फजरेस, सववाहन, डोजय, यटऩय य सयसपाइका साधनभा 
आवश्मकता अनजसाय इन्तधन उऩरब्ध गयाइनेछ । 

5. कामाुरमको सवायी साधन बएभा सलबलुसङ्गका रालग प्रत्मेक तीन भयहनाभा 
काय/शजऩको रालग ऩाॉच लरटय सम्भ य प्रलत भोटयसाइकर एक लरटय भोलफर 
उऩरब्ध हजनेछ । 

6. चायऩाॊग्र े वा सो बन्तदा ठजरो साधन सञ्चारनको रगफजक बयी तोयकएको 
अलधकायीरे प्रभाशणत गयेको हजन जऩनेछ । 

 

      आऻारे, 

सजभन अलधकायी 
प्रभजख प्रिासकीम अलधकृत 
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